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1.0 OBJETIVO 

El presente instructivo tiene el objetivo de proporcionar todos los elementos necesarios para llenar adecuadamente el formato PIFI00.

2.0 ALCANCE 

Este procedimiento es aplicable a la División de Apoyo a la Investigación para la Gestión y Asignación de becas PIFI.

3.0 RESPONSABILIDADES 

3.1
Es responsabilidad de la Dirección dar a conocer, mantener, actualizar y distribuir este documento a las áreas que generen documentos relacionadas a la asignación de becas PIFI.
3.2
Los responsables de elaborar procedimientos, deberán elaborar procedimientos congruentes con la Políticas de Calidad y con las demás políticas y procedimientos de la organización. 

4.0 DEFINICIONES

4.1
PIFI.- Programa Institucional de Formación de Investigadores.

4.2
Unidad Responsable.-Escuela en que se encuentra asignado el investigador.

4.3
Estudiante.- Alumno regular que desea ingresar al PIFI.

Programa Institucional de Formación de Investigadores

[image: image1.png]


PIFI-00 

FICHA DE EVALUACIÓN
Para ser llenado por el representante del PIFI en cada Unidad Académica.

	FECHA DE CLASIFICACIÓN  _______*1____________________

UNIDAD RESPONSABLE _______________________________*2__________________________________________________________

                                                                               (Depto Repre. PIFI y siglas de la Unidad Académica)

CARÁCTER: CONFIDENCIAL

PARTES CONFIDENCIALES: EVALUACIÓN, SOLICITUD Y ANEXOS

FUNDAMENTO LEGAL: Art. 3 Fracc. II, Art. 18 Fracc. II y 21, LFTAIPG, Lineamiento 32° Fracc. VII, VIII, IX, XVII

FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD (Representante PIFI) __________________*3__________________________




Para ser llenado por el estudiante.

	Unidad Académica (Siglas) a la que está adscrito el proyecto: ________ESIQIE ______________
Nombre del estudiante

GONZALEZ                             REYES                                      LEONARDO

Apellido paterno

Apellido materno

Nombre (s)

Siglas de la Unidad Académica en la que está inscrito el alumno  _______ESIQIE_________________________





Para ser llenado por la Comisión Evaluadora.

	NIVEL *7
	
	MS
	
	S
	
	M
	
	D

	
	
	
	
	
	
	

	               ASPIRANTE
	
	RECURRENTE
	
	REINGRESO


	                PIFI 01  SOLICITUD   *9
	SI
	
	NO

	                PIFI 02 –A  PROGRAMA *10
	SI
	
	NO

	CONSTANCIA DE INSCRIPCIÓN/*11
	SI
	
	NO
	SEMESTRE QUE CURSA
	*12

	                BOLETA  *13
	SI
	
	NO
	PROMEDIO
	*14

	                CURP   *15
	SI
	
	NO

	                PIFI 03 CARTA COMPROMISO  *16
	SI
	
	NO

	                PIFI 02 – B  INFORME   *17
	SI
	
	NO

	                PRODUCTOS DE INVESTIGACIÓN MÍNIMOS CON EVIDENCIA  *18
	SI
	
	NO


DICTÁMEN 1/  *19

	CUMPLE
	
	NO CUMPLE
	
	
	


	OBSERVACIONES  *20




EVALUARON/  *21

	NOMBRE
	DEPENDENCIA
	FIRMA

	
	
	

	
	
	

	
	
	


DICTÁMEN 2 APELACIÓN/  *22

	CUMPLE
	
	NO CUMPLE
	


	OBSERVACIONES  *23




EVALUARON/  *24

	NOMBRE
	DEPENDENCIA
	FIRMA

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Para ser llenado por la SPI.

	PRODUCTOS DE INVESTIGACIÓN

DEL ESTUDIANTE/  *25




Instrucciones: Indicar el número de productos de cada tipo.

	PRODUCTOS DE INVESTIGACIÓN MINIMOS
	CON EVIDENCIA

	          NIVEL MEDIO SUPERIOR
	

	Asistencia a una conferencia. (a)
	

	Asistencia a un curso con duración mínima de 20 hrs. relacionado con investigación.(b)
	

	          NIVEL SUPERIOR
	

	Asistencia a una conferencia. (a)
	

	Asistencia a un curso con duración mínima de 20 hrs. relacionado con investigación.(b)
	

	Asistir a un congreso del área. (c)
	

	Exposición de los avances o resultados del proyecto de investigación en el que participa, en un foro local (de su propia escuela) o institucional, en forma oral o escrita.
	

	          NIVEL MAESTRIA
	

	Asistencia a un congreso nacional o internacional. (c)
	

	Elaboración de una ponencia y su exposición en un evento nacional o internacional. 
	

	Elaboración de una ponencia y su exposición en un evento nacional o internacional.
	

	Una participación en evento de promoción y difusión de la investigación institucional dirigido a estudiantes de nivel medio superior y licenciatura del propio Instituto.
	

	OTROS PRODUCTOS
	

	Publicación de un artículo en una revista local, institucional o nacional sin refereo. (d).
	

	Publicación de un artículo en una revista con refereo nacional o internacional (d).
	

	Elaboración de materiales escritos: manuales, apuntes, trípticos, etc. (d)
	

	Cursos Impartidos
	

	Libros publicados  (d)
	

	Tesis concluida
	

	Título o grado obtenido
	

	Premios o distinciones
	

	Desarrollo de software y/o hardware.(d)
	

	Fabricación de prototipos (d)
	

	Otros productos (especificar)
	

	TOTAL
	
	Subtotales
	


Notas:

a)  
Si no se emite constancia, la evidencia será un resumen de la conferencia en una cuartilla firmada por el estudiante  PIFI y el director de Proyecto.

b)
El curso debe aportar elementos a la formación del estudiante como investigador. Ejem.: Metodología, Estadística aplicada a la investigación, computación, etc.
c)
También puede ser seminario, simposio o ciclo de conferencias.
d)
Donde el estudiante es autor o coautor
e)
Se entiende por evidencia el diploma, constancia o documento que avala el producto manifestado.
Evaluó: ____*26________________________________________
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	Punto
	Actividad
	Observación

	*1

Fecha de Clasificación
	Colocar la fecha de cuando se llena el formato
	Este dato deberá ser llenado por el representante PIFI de cada Unidad Responsable

	*2

Unidad Responsable
	Deberá de colocarse el Departamento de adscripción del representante PIFI y siglas de la Unidad Responsable
	Este dato deberá ser llenado por el representante PFI de cada Unidad Responsable.

	*3

Firma del Responsable PIFI 
	Deberá de colocarse la firma del Representante PIFI de la Unidad Responsable
	Este dato deberá ser llenado por el representante PFI de cada Unidad Responsable.

	*4

Siglas de Unidad Académica a la que esta adscrito el proyecto 
	Se colocarán las siglas de la Unidad Académica a la que pertenece el proyecto. 
	a) En el caso de que el alumno participe en un proyecto de otra Unidad Responsable, deberá de colocar las siglas de la Unidad Responsable que registro el proyecto en la Secretaria de Investigación y Posgrado.

b) Este dato deberá ser llenado por el estudiante.

	*5

Nombre del Estudiante
	Se deberá de colocar el nombre del estudiante, comenzando por el apellido paterno, el apellido materno y el nombre o nombres
	Este dato deberá ser llenado por el estudiante.


	Punto
	Actividad
	Observación

	*6

Unidad Académica en la que esta inscrito el alumno
	Siglas de la Unidad Responsable a las que esta adscrita el estudiante
	Este dato deberá ser llenado por el estudiante.

	*7

Nivel
	Deberá de marca el nivel al que pertenece el estudiante

MS: Nivel Medio Superior

S: Nivel Superior

M: Nivel Maestría

D: Nivel Doctorado
	Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.

	*8

Clasificación
	Deberá de marcar la clasificación del estudiante

Aspirante: Estudiante que solicita su ingreso al PIFI por primera vez.

Recurrente: Al estudiante que a participado en el PIFI y solicita continuidad.

Reingreso: Estudiante que ha participado en el PIFI, registro baja temporal y solicita nuevamente su ingreso 
	Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.


	Punto
	Actividad
	Observación

	*9

PIFI 01 Solicitud
	Deberá marcar si se encuentra ó no dentro del expediente el formato de solicitud del PIFI 01
	a) Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.

b) La comisión evaluara si este formato esta completamente requisitado, si no se considerará como formato no incluido.

c) Consultar instructivo de llenado del Formato PIFI 01. SOLICITUD. 

	*10

PIFI 02.A. Programa
	Deberá marcar si se encuentra ó no dentro del expediente el formato de solicitud del PIFI 02.A
	a) Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.

b) La comisión evaluara si este formato esta completamente requisitado, si no se considerará como formato no incluido.

c) Consultar instructivo de llenado del Formato PIFI 02.A PROGRAMA. 

	*11

Constancia de Inscripción
	Deberá marcar si se encuentra ó no dentro del expediente  la constancia de inscripción
	a) Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.

b) Este documento deberá de ser presentado en original, en caso de que se presente copia de este documento deberá de venir cotejado por autoridades competentes con nombre, cargo y  firma autógrafa con la leyenda “Copia fiel del documento original”.


	Punto
	Actividad
	Observación

	*12

Semestre que cursa
	Se anotará el semestre  que cursa el estudiante según constancia de inscripción
	a) Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.

 

	*13

Boleta
	Deberá marcar si se encuentra ó no dentro del expediente  la boleta original ó copia cotejada
	a) Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.

b) La boleta podrá ser un documento oficial de calificaciones con escala decimal y promedio general, preferentemente con aproximación hasta centésimas, en original o copia cotejada por autoridades competentes.

	*14

Promedio


	Se deberá colocar el promedio obtenido por el estudiante, según boleta. 
	Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.

	*15

Clave Única de Registro de Población

(CURP)


	Se deberá colocar si se anexa o no la copia del CURP 
	a) Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.

b) Documento requerido por Cofaa para emitir el pago.



	*16

PIFI 03

Carta Compromiso


	Deberá marcar si se encuentra ó no dentro del expediente el formato de carta compromiso formato PIFI 03
	a) Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.

b) Este formato aplica para los estudiantes que han terminado los créditos y desean continuar en el programa para obtener su titulo o grado. 

c) Este requisito es aplicable para estudiantes pasantes a nivel licenciatura ó estudiantes de quinto y sexto semestre de maestría o doctorado.



	*17

PIFI 02-B
	Deberá marcar si se encuentra ó no dentro del expediente el formato de solicitud del PIFI 02-B Informe
	a) Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.

b) Este formato aplica para los estudiantes recurrentes.

c) En los casos de los estudiantes de reingreso, que participaron en el Programa PIFI antes del periodo Enero – Junio de 2005, deberán anexar constancia de haber entregado el informe de las actividades desempeñadas. 

 

	*18

Producto de Investigación Mínimo con Evidencia
	Deberá marcar si se encuentra ó no dentro del expediente la evidencia de los productos de investigación 
	a) Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.

b) La evidencia es comprobantes de asistencia, diplomas, ponencias, artículos, etc. Lo indicado en el *25. de este instructivo.

	*19

Dictamen 1
	Deberá marcar si:

 Cumple: Anexa toda la información solicitada.

No Cumple: Falta de cubrir algún requisito.


	a) Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.



	*20

Observaciones
	Deberá marcar los motivos de rechazo en base al Anexo a)


	Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.



	*21

Evaluaron


	Deberá ser llenado por la Comisión Evaluadora:

Nombre. Colocar el nombre completo del evaluador.

Dependencia. Colocar las siglas de la dependencia a que pertenece.

Firma. Colocar la firma autógrafa del evaluador.
	Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.



	*22

Dictamen 2 “Apelación”


	Deberá marcar si:

Cumple. Anexa toda la información solicitada.

No cumple. Falta de cubrir algún requisito.


	Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.



	*23

Observaciones


	Deberá marcar los motivos de rechazo en base al Anexo a)


	Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.



	*24

Evaluaron


	Deberá ser llenado por la Comisión Evaluadora:

Nombre. Colocar el nombre completo del evaluador.

Dependencia. Colocar las siglas de la dependencia a que pertenece.

Firma. Colocar la firma autógrafa del evaluador.
	Este dato deberá ser llenado por la comisión evaluadora.



	*25

Productos de la Investigación del Estudiante
	Deberá requisitar la información solicitada en dicho punto.
	Este dato deberá ser llenado por la SIP.

 

	*26

Evaluó
	Deberá de colocar nombre y firma de quien reviso la información
	Para ser llenado por la SIP.

 


ANEXO A

	Observaciones / Motivo de Rechazo

	1. PIFI 00. No se anexa formato al expediente.

	2. PIFI 01. No se anexa formato al expediente.

	3. Formato incompleto. En el PIFI 00.

	4. Faltan firmas originales o se encuentra incompleta la solicitud. En el PIFI 01.

	5. Manifiesta tener sueldo. Tiene una percepción adicional a la beca.

	6. PIFI 02A.Programa. No se anexa el formato PIFI 02A.

	7. Faltan firmas originales o se encuentra incompleta la solicitud. En el PIFI 02A.

	8. Falta Constancia de Inscripción. No se anexa al expediente la Constancia de Inscripción.

	9. Falta dato en constancia. No específica el semestre en la constancia de inscripción.

	10.  Sin cotejo. Copia de la Constancia sin firma autógrafas. 

	11. Constancia Alterada. Constancia con tachaduras, enmendaduras, etc.

	12. Excede Tiempo. No cumple con los tiempos establecidos en el reglamento. (Art. 35. Se podrá otorgar la beca a pasantes de licenciatura   hasta un semestre después de haber cubierto los créditos y a Candidatos a grado académico hasta 2 semestres) 

	13. Discrepancias. No coincide el semestre de la constancia con la boleta global de calificaciones. (Certificado).

	14. Falta Boleta. No se anexa al expediente boleta de calificaciones.

	15. Boleta sin cotejo. Copia de la boleta global ò certificado sin firmas autógrafas.

	16. Boleta con otra escala. Boleta con escala alfabética o numérica sin equivalencia. 

	17. Boleta Global sin promedio ò sin sello. Boleta global sin promedio claramente especificado y sin el sello de la institución que la expide.

	18. Boleta sin el promedio solicitado. Boleta con promedio menor a 8.

	19.Alumno Irregular. Adeuda materias.

	20.Curp. No se anexa al expediente el Curp.

	21. PIFI 03. Carta Compromiso. No se anexa formato al expediente. 

	22. Faltan firmas originales o se encuentra incompleta la solicitud. En el PIFI 03.

	23. Falta índice de tesis. No se indica el avance del tema de tesis, con firma del Director del Proyecto.

	24.PIFI 02B. No se anexa formato al expediente.

	25. Faltan firmas originales o se encuentra incompleto el formato. En el PIFI 02B.

	26. No cumple el 100% de las actividades. No cumplió con el 100% de las actividades establecidas en el programa de trabajo. Este punto puede ser cubierto sin se anexa una carta firmada por el Director del Proyecto en donde justifique el incumplimiento.

	27. Constancia de los productos de Investigación. No se anexa al expediente  la constancia de los productos de investigación para el PIFI 02B.

	28. Clave del Proyecto. No coincide clave del proyecto,  se deberá de especificar en que formato.

	29. Cambio de Proyecto. Se cambio de proyecto sin previo aviso o justificación ante SIP. 


�





CLASIFICACION *8








