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1.0 OBJETIVO 

El presente instructivo tiene el objetivo de transparentar los criterios y proceso de asignación de becas del Programa Institucional de Formación de Investigadores.
2.0 ALCANCE 

Este procedimiento es aplicable a la División de Apoyo a la Investigación para la Gestión y Asignación  de becas PIFI.
3.0 RESPONSABILIDADES 

3.1
Es responsabilidad de la Dirección dar a conocer, mantener, actualizar y distribuir este documento a las áreas que generen documentos relacionadas a la asignación de becas PIFI.
3.2 Los responsables de elaborar procedimientos, deberán elaborar procedimientos congruentes con los reglamentos y políticas del IPN.
3.3. Es responsabilidad de la División de Apoyo a la Investigación, dar a conocer este procedimiento a  las Unidades Responsables que participan en este proceso.
4.0 DEFINICIONES

4.1
SIP.- Secretaria de Investigación y Posgrado.

4.2. PIFI.- Programa Institucional de Formación de Investigadores.
4.3. Unidad Responsable.-Escuela, centro y unidad en que se encuentra asignado el estudiante.
4.4. Estudiante.- Alumno regular que desea ingresar al PIFI.
4.5. Investigador.- Profesor perteneciente a la plantilla docente del IPN y que tiene registrado un 


Proyecto de Investigación ante la SIP.
4.6. Productividad.- Actividades que el Investigador realizo a lo largo de un año y que le permitió   ser Evaluado,  para determinar  su desempeño en base a los parámetros de la SIP.  

4.7. Criterios.- Lineamientos para la asignación de becas PIFI.
4.8. COTEPIFI.- Comité Técnico del Programa Institucional de Formación de Investigadores.

4.9. PIFI’s.- Estudiantes incorporados al Programa Institucional de Formación de Investigadores.
4.10. Proyecto Asociado a Programas.-

4.11. Proyectos Individuales.- 
4.12. Investigación Educativa.-
5. 0. LINEAMIENTOS

5.1. Las becas PIFI no son becas otorgadas por desempeño académico, son un apoyo a la formación de Investigadores y a la realización de proyectos de investigación en el IPN.
5.2. Las becas se otorgarán en base a los recursos asignados anualmente por la COFAA.

5.3. Las becas se asignaran en las siguientes categorías: Nivel Medio Superior, Nivel Superior,   Nivel Maestría y Nivel Doctorado.

5.4. La productividad de los investigadores será fundamental para definir la asignación de becarios PIFI’s.

5.5. Se podrá asignar hasta un máximo de 3 PIFI’s por investigador de acuerdo a la siguiente tabla:

a) Proyecto Asociado a Programas

	Calificación de Productividad
	Número de  PIFI’s

	Menos de 0.5
	Cero

	De 0.6 a 1.5
	1

	De 1.6 a 2.5
	2

	De 2.6 a 10
	3


b) Proyecto Individuales

	Calificación de Productividad
	Número de  PIFI’s

	Menos de 1.8
	Cero

	De 1.8 a 3.6
	1

	De 3.7 a 4.3
	2

	De 4.4 a 10
	3


 c) Investigación Educativa

Un PIFI por proyecto

5.6. Solo se otorgará beca a los estudiantes que tengan un promedio general mínimo de 8 .

5.7. Se asignara beca solo a estudiantes regulares y de tiempo completo. Deberá de estar inscrito cuando menos en tercer semestre del nivel medio superior o a partir del primer semestre de los niveles superior, maestría y doctorado.
5.8.  Solo se aceptará la participación de estudiantes PIFI’s en proyectos de investigación que estén registrados en la SIP y vigentes en el año en curso.
5.9. Realizar todo el trámite a través del representante PIFI  de cada Unidad Responsable.

5.10. Cumplir con los requisitos marcados en la convocatoria PIFI.
5.11. Los estudiantes serán asignados de acuerdo a la prioridad otorgada por el investigador, y si este no la asigna, se le asignará el mejor promedio.
6.0 PROCEDIMIENTOS
	RESPONSABLE
	DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
	FORMATO Y/O DOCUMENTO

	SIP
	1. Definir en conjunto con la COFAA el número de becas por nivel que se otorgarán.

	Presupuesto

	SIP
	2. Revisar los expedientes presentados por la Unidades Responsables 


	P.1. “Procedimiento para la Gestión y Asignación de Becas del Programa Institucional de Formación de Investigadores”

	SIP
	3. Capturar dentro de la base de datos de control de la información si el estudiante es candidato a beca.
	Base de datos

	SIP
	4. Colocar dentro de la base de control, la productividad del investigador.
	Base de datos

	SIP
	5. Se asignará a cada investigador con derecho a becarios PIFI’s, a un estudiante de acuerdo a su nivel.
	

	SIP
	¿El investigador marco prioridad en los estudiantes  PIFI’s
Propuestos?
6. NO. La SIP le asignará al PIFI candidato a beca que tenga el mejor promedio.
	Formato PIFI. 01

Solicitud

	SIP
	7. SI. Se le asignará al estudiante con prioridad uno.
	Formato PIFI. 01

Solicitud

	SIP
	Hay becas disponibles.

NO. Pasa a la actividad  34.
	

	SIP
	8. SI. Se identifican a los investigadores que tienen mayor productividad (10 a 4) y se ordenan de mayor a menor.
	

	SIP
	9. Se ordenan los alumnos  PIFI’s  de los investigadores descritos en el punto 8, de acuerdo a la prioridad, si la tienen o al mayor promedio.
	

	SIP
	10. Se asigna al becario PIFI que esta en la segunda prioridad o al segundo mejor promedio. 
	Asignación del segundo becario PIFI.

	SIP
	Hay becas disponibles.

NO. Pasa a la actividad  34.

	

	SIP
	11. SI. De acuerdo a la priorización realizada en el punto 9, se asigna al PIFI con PRIORIDAD 3 o al estudiante con el tercer mejor promedio.
	Solo de los profesores de productividad de 10 a 4.

	SIP
	Hay becas disponibles.

 NO. Pasa a la actividad 34.

	

	SIP
	12. SI. Se identifican a los investigadores que tienen productividad (3.9 a 2.6) y se ordenan de mayor a menor.
	

	SIP
	13. Se ordenan los alumnos  PIFI’s  de los investigadores descritos en el punto 12, de acuerdo a la prioridad, si la tienen o al mayor promedio.
	

	SIP
	14. Se asigna al becario PIFI que esta en la segunda prioridad o al segundo mejor promedio.
	Asignación del segundo becario PIFI, a profesores con productividad (3.9 – 2.6)

	SIP
	Hay becas disponibles.

NO. Pasa a la actividad  34.
	

	SIP
	15. SI. De acuerdo a la priorización realizada en el punto 12, se asigna al PIFI con PRIORIDAD 3 o al estudiante con el tercer mejor promedio.
	Asignación del tercer becario PIFI.

	SIP
	Hay becas disponibles.

NO. Pasa a la actividad  34.
	

	SIP
	SI. 16. Se ordenan los alumnos  PIFI’s  de los investigadores de productividad de (2.9 a 1.6) de mayor a menor y los estudiantes de acuerdo a la prioridad, si la tienen o al mayor promedio.
	

	SIP
	¿Hay becas de otros niveles diferentes a los existentes?.
	

	SIP
	NO. Pasa a la actividad 21.
	

	SIP
	17.SI. Se somete a consideración del COTEPIFI la situación de requerimientos de becas y la cantidad de becas por asignar.
	

	COTEPIFI
	18. Emite los criterios de asignación de las becas.
	Acta de la reunión

	SIP
	19. Asigna las becas en cuanto a lo definido por el COTEPIFI.
	

	SIP
	¿COTEPIFI acepta la propuesta de la SIP?
20. NO. Se asigna como lo indico COTEPIFI.
	

	SIP
	21. SI. Se asignan las becas según la propuesta de la SIP, es decir a los investigadores de productividad entre (2.9 a 1.6) de mayor a menor y los estudiantes de acuerdo a la prioridad, si la tienen o al mayor promedio.
	

	SIP
	22. Se asigna al becario PIFI que esta en la segunda prioridad o al segundo mejor promedio.
	Asignación del segundo becario PIFI, de los profesores de productividad 

(2.9 – 1.6)

	SIP
	Hay becas disponibles.

NO. Pasa a la actividad  34.
 
	

	SIP
	23. SI. Se somete a consideración del COTEPIFI, el procedimiento a seguir.
	

	SIP
	24. Se asignan becas, en base al procedimiento autorizado por el COTEPIFI.
	

	SIP
	¿Hay cambio de PIFI por baja?

NO. Pasa a la actividad  34.
	

	SIP
	25. Si. Solicita baja, deberá de remitir, oficio y formato PIFI 04.
	Formato PIFI 04.

Solicitud de Baja

	SIP
	¿Hay estudiante candidato para la asignación de beca por parte del mismo investigador?

26. NO. La SIP asignará la beca al investigador que tenga mayor productividad y que por falta de presupuesto, no se le haya asignado el número de PIFI´s a que tenia derecho.


	

	SIP
	27. Cuando todos los investigadores estén cubiertos, la asignación de la beca se realizará en base al criterio del Jefe de la División de Apoyo a la Investigación, con Visto Bueno del Director de Investigación.
	

	SIP
	28. SI. Se asignará la beca al becario propuesto por el investigador, siempre y cuando ya hubiese enviado su expediente y cumpla con los requisitos
	

	SIP
	29. Cuando no cumpla con algún requisito tendrá solo una oportunidad más, para seleccionar otro becario en el tiempo estipulado por la SIP, siempre y cuando su expediente se encuentre en la SIP,  si cumple se asigna la beca y si no se realizará lo descrito en la actividad 27.
	

	SIP
	¿Hay cambio de PIFI por incumplimiento?

NO. Pasa a la actividad  34.
	

	SIP
	30. SI. El investigador deberá de presentar un oficio solicitando el cambio así como toda la documentación requerida del estudiante candidato a la beca.  
	

	SIP
	¿El estudiante cumple con los requisitos de asignación de beca?

31. NO. Se notifica al representante PIFI y tendrá solo otra oportunidad más, para seleccionar otro becario en el tiempo estipulado por la SIP, siempre y cuando su expediente se encuentre en la SIP, si cumple se asigna la beca y si no se pasa a la actividad 27 de este procedimiento.


	

	SIP
	32. SI. Se realiza el cambio.
	

	SIP
	33. En el caso de bajas o cambios se deberá notificar a la COFAA, mediante oficio, indicando claramente  los cambios realizados. 
	Oficio

	SIP
	34. Una vez asignadas todas las becas se procede a la elaboración de los listados de reporte por Unidad Responsable.

	

	SIP
	35. Se envían los resultados a COFAA mediante un listado detallado por Unidad Responsible, asi como los expedientes de cada becario PIFI aceptado.
	

	SIP
	36. Se envían los resultados a cada Unidad Responsable mediante un listado detallado por medio de correo electrónico, al representante PIFI.
	

	SIP
	FIN DE PROCESO
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